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13/USC     Odtworzenie aktu stanu cywilnego 
 
WYMAGANE DOKUMENTY 

 wniosek oraz zaświadczenie z Urzędu Stanu Cywilnego, w którym akt powinien się znajdować,                
o nieposiadaniu księgi stanu cywilnego 

 w przypadku, gdy zdarzenie stanu cywilnego miało miejsce poza obecnymi granicami kraju, należy 
przedłożyć zaświadczenie z Urzędów Stanu Cywilnego Warszawa - Śródmieście i Łódź - Śródmieście 
o niefigurowaniu aktu w księgach posiadanych przez te urzędy, 

 dokumenty potwierdzające fakt powstania i treść aktu np. odpisy  aktu 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Urząd Gminy Mycielin, 62-831 Korzeniew, Słuszków 27 
Referat/Stanowisko:  Urząd Stanu Cywilnego 
Złożenie dokumentów:  Pokój nr 4 nr tel. 62 75 134 15, 62 76 131 23 wew. 15 
Odbiór dokumentów: Pokój nr 4  
 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

W ciągu 1 miesiąca 
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Wniosek o odtworzenie polskiego jak i zagranicznego dokumentu stanu cywilnego może złożyć osoba , której akt 
dotyczy, która posiada w tym interes prawny, a przypadku odtworzenia aktu zgonu również osoba , która wykaże 
interes faktyczny. 
 Wniosek o odtworzenie treści aktu stanu cywilnego składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego, 
a odtworzenia dokonuje kierownik urzędu stanu cywilnego, który sporządził akt lub jest właściwy do 
przechowywania księgi, w której akt był sporządzony. Kierownik, który odtworzył treść aktu stanu cywilnego         
w formie czynności materialno-technicznej, wydaje wnioskodawcy odpis zupełny odtworzonego aktu stanu 
cywilnego w jednym egzemplarzu. 
 

OPŁATY 

Kwota 39 zł 
Wpłata na konto: BS Pleszew o/Stawiszyn  58 8407 0003 0500 2105 2000 0006 
Wpłaty dokonywane w kasie urzędu.   
 

TRYB ODWOŁAWCZY 

Na decyzję o odmowie odtworzenia aktu stanu cywilnego strona może wnieść odwołanie. 
Odwołanie wnosi się w ciągu 14 dni od daty doręczenia decyzji do Wojewody Wielkopolskiego Delegatura  
w Kaliszu za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Mycielinie. 
 

PODSTAWA PRAWNA 

 Art. 133 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014r  poz. 1741 
ze zm.) 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz.783 ze zm.) 
 
 

DATA OSTATNIEGO PRZEGLĄDU/ AKTUALIZACJI 

2015-06-24 
 


