Mycielin, dnia 6 lipca 2018r.

OGLOSZENIE

WOJT GMINY MYCIELIN
POSZUKUJE PRACOWNIKA DO ZATRUDNIENIA NA ZASTEPSTWO
W URZEDZIE GMINY MYCIELIN - REFERAT BUDZETU | FINANSOW
- STANOWISKO DS. WYMIARU PODATKOW | OPLAT

I. Informacja o warunkach pracy:
—~ wymiar czasu pracy: pelny etat na czas okreSlony (na czas zastepstwa w zwiazku z usprawiedliwiong
nieobecnoscia pracownika),
- praca w Urzedzie Gminy Mycielin, Stuszkow 27, 62-831 Korzeniew: I pietro (brak windy).
II. Wymagania niezbedne:
— obywatelstwo polskie,
—  wyksztatcenie co najmniej $rednie ekonomiczne,
—  peta zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
—  brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarienia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,
—  znajomo$¢ ustaw: Ordynacji podatkowej, o rachunkowosci, o podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym,
o podatku leénym, o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisy wykonawcze do wym. ustaw,
Kodeks postepowania administracyjnego,
— nieposzlakowana opinia,
— stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
— biegta znajomo$¢ obslugi komputera.
1. Wymagania dodatkowe:
—  doswiadczenie zawodowe: w administracji samorzadowej lub w ksiegowosel,
—  znajomo$¢ ustaw: o samorzgdzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
—  predyspozycje osobowosciowe: rzetelnos$é, sumiennosé, odpowiedzialnosé,
— umiejetnoéé: pracy w zespole; interpersonalne w zakresie obstugi interesanta.
IV. Glowne zadania wykonywane na stanowisku: informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu: 62 75 13 416.
V. Wymagane dokumenty:
List motywacyjny,
Zyciorys — Curriculum Vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe],
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie,
Kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,
Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 dodatkowe kwalifikacje zawodowe,
6. Os$wiadczenie kandydata podpisane wiasnorecznym podpisem:
a) o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych,
b) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
¢) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania rekrutacyjinego
zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2018r., poz. 1000),
d) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na ww. stanowisku,
7. Inne dokumenty potwierdzajace przygotowanie na proponowane stanowisko.
Kserokopie ztozonych dokumentow w ofercie muszg byé poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z orvginalem.
VI. Termin i miejsce sktadania dokumentow
Osohy, ktore zainteresowane sg zatrudnieniem na umowe na czas zastepstwa, proszone sg o skiadanie dokumentow
w terminie do dnia 20.07.2018r. do godz. 15% w sekretariacie Urzedu Gminy Mycielin (pokoj nr 8) lub droga pocztowa
na adres: Urzad Gminy Mycielin, Stuszkow 27, 62-831 Korzeniew (decyduje data wplywu) w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,,Umowa na zastepstwo w Referacie Finansow i Budzetu — stanowi ds. wymiaru podatkow i optat”.
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Lwaga:
1) Nin

Dz, U, z 2018r., poz. 1260) nie wy
2) Osoby, ktore bedy spetniaty wymagania niezbedne zostang zaproszone na rozmowe z Wojtem Gminy Mycielin,
3) Wajt Gminy Mycielin moZe anulowa¢ ogloszenie o poszukiwaniu pracownika bez podania przyezyn.

jsza oferta nie stanowi ogloszenia o naborze w trybie konkursowym — zgodnie z art, 12 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jedn.
a przeprowadzenia naboru zatrudnienie osoby na zastgpstwo w zwigzku z usprawiedliwiong nicobecno$cia pracownika samorzadowego,




