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WOJT GMINY MYCIELIN
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DS. POZYSKIWANIA SRODKOW POZABUDZETOWYCH

Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Mycielin
Sluszkow 27, 62-831 Korzeniew

Okreslenie stanowiska

Stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych

Wymagania, ktére powinien spelnia¢ kandydat

1. niezb¢dne

1)  obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnoséé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3)  brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4)  wyksztalcenie: wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia,

5) nieposzlakowana opinta,

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor.

dodatkowe

1)
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S

3)

predyspozycje osobowosciowe:

zdyscyplinowanie; odpowiedzialnosé;  systematycznosé;  dyspozycyjnosc;  samodzielnosé;

komunikatywno$é;  sumiennos$é; zdolno§¢  analitycznego i syntetycznego —myslenia;

umiejetnosé:  organizowania pracy, korzystania z przepisow prawa, pracy w zespole,
zwigzlego 1 klarownego formulowania mysli w formie pisemnej iustnej; inicjatywa;
zaa11ga20wanic; odpornos¢ na stres;

umiejetnosci i predyspozycje zawodowe:

- umiejetno$é obslugi komputera w stopniu co najmniej dobrym: pakiet MS Office (Word,
Fxcel i inne niezbedne programy zwiazane z praca na stanowisku) oraz podstawowych
urzadzen biurowych (drukarka, kserokopiarka, skaner);

- ukoficzone kursy/szkolenia z zakresu pozyskiwania srodkow zewnetrznych, w tym srodkéw
z Unii Duropejskiej;

- doséwiadczenie zawodowe zwiazane z pozyskiwaniem $rodkoéw unijnych (tworzenie
projektu, przygotowywanic wniosku o  dofinansowanie, ~wdrazanie projektu,
zarzadzanie projektem, rozliczanie i sprawozdawczos¢ projektu) — dodatkowy atut
to  udokumentowanie osiagnig¢  kandydata w  pozyskiwaniu  dofinansowania
na realizacj¢ konkretnych projektow z funduszy Unii Europejskiej,

- znajomos¢ przepiséw ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
kodeksu postepowania administracyjnego, prawa zamowien publicznych, o finansach
publicznych.

preferowany co najmniej 3-letni staz pracy w administracji publicznej.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Wyszukiwanie mozliwosci pozyskiwania Srodkow finansowych z funduszy pomocowych Unii
Furopejskiej oraz krajowych (z budzetu panistwa, samorzadu wojewodztwa, powiatu, fundacji itp.)
na realizacje projektéw w ramach zadan wlasnych gminy;

Wspdlpraca z urzedamii instytucjami odpowiedzialnymi za pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych;
Przygotowywanie, kompletowanie oraz skladanie dokumentow aplikacyjnych o dofinansowanie
projektow;

Prowadzenie raportowania, monitoringu i sprawozdawczosci zgodnie z nalozonymi obowiazkami
wynikajacymi z zawartych uméw o dofinansowanie projektow;

Przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z refundacja wydatkéw poniesionych w  ramach
realizowanych projektow; rozliczanie projektow;

Wspélpraca z referatami w Urzedzie Gminy Mycielin, jednostkami otganizacyjnymi gminy w zakresie
pozyskiwania zewnetrznych Zrodel finansowych — fundusze unijne i krajowe, wspoluczestnictwo
w procesach aplikacyjnych;

Przedstawianie modyfikacji opracowan planistycznych - strategicznych gminy (strategia rozwoju
gminy, wieloletni plan inwestycyjny itp.) w kontekscie pozyskiwania funduszy zewnetrznych
pod katem stawianych wymogow przez te fundusze;

Wspolpraca z zakladem energetycznym w zakresic oswietlenia ulicznego, dostarczania energii
do wszystkich obiektéw nalezacych do gminy i jej jednostek organizacyjnych;

Prowadzenie spraw z zakresu oswietlenia ulicznego;

Prowadzenic zadafi zwigzanych z uslugami telekomunikacyjnymi;

Prowadzenie, biezace uzupelnianie, aktualizacja oraz odpowiedzialnosé za Biuletyn Informaciji

Publicznej Gminy Mycielin oraz strong internetows, wwiw.mycielin.pl.

Informacja o warunkach pracy

wymiar czasu pracy: pelen etat

rodzaj umowy: umowa o pracg

praca w Urzedzie Gminy Mycielin, I pigtro (brak windy),
bezpieczne warunki pracy,

praca przy komputerze,

obsluga urzadzen biurowych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Mycielin, w rozumieniu przepisow o rehabilitacii

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty

List motywacyjny,

Zyciorys — Curriculum Vitae z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe],

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik do niniejszego ogloszenia,

Kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,

Zaswiadezenie o zatrudnieniu — w przypadku trwania stosunku pracy,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe,

Oéwiadczenie kandydata podpisane wlasnorecznym podpisem:

a) o pelnej zdolnosci do czynnoscl prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

b) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

¢) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, na ktore

prowadzony jest nabor.
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Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ (w przypadku osoh zamierzajacych
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych).

Inne dokumenty potwierdzajace przygotowanie na proponowane stanowisko.

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych (tres¢ w zalaczniku do ogloszenia o naborze).

Kserokapie stogonych dokumentow w ofercie muszq byé poiwiadezone pryes, kandydata 3a 3g0dnosc 3 oryginaten.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw
Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 17 stycznia 2019r. do godz. 15 :
- w sekretariacie Urzedu Gminy Mycielin, pokoj nr 8
lub
- droga pocztowa na adres:
Urzad Gminy Mycielin
Sluszkdw 27, 62-831 Korzeniew
w zamknietych kopertach z dopiskiem:,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. pozyskiwania srodkow
pozabudzetowych”.
Oferty, ktére wplyna do Urzedu Gminy Mycielin po wyze] okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.
Szczegblowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 62 75 13 410.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.mycielin.pl) oraz tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Mycielin.

(data, podpis 1 pieezeé Kierownika jednostki)



