UCHWALA NR XXVI/114/2016
RADY GMINY MYCIELIN
z dnia 27 pazdziernika 2016t.

zmieniajaca uchwale w sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Ekonomicznej
i Administracyjnej Szkét i Placowek Oswiatowych Gminy Mycielin z siedzibg w Kotrzeniewie

Na podstawie art. 10a oraz art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2016t., poz. 446) w zwiazku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 20091, o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz. U, z 20131, poz. 885 z pézn. zm.) Rada Gminy Mycielin uchwala, co nastepuje:

§1
Zalacznik do uchwaly nr XXXVII/151/2005 Rady Gminy Mycielin z dnia 29 listopada 2005t
w sptawie utwotzenia Zespolu Obslugi Ekonomicznej i Administracyjnej Szkoél 1 Placowek Oswiatowych

Gminy Mycielin z siedziba w Korzeniewie otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Mycielin.

§3
1. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
2. Uchwal¢ podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Mycielin oraz zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mycielin,




UZASADNIENIE
do Uchwaty Nr XXVI/114/2016
Rady Gminy Mycielin
z dnia 27 pazdziernika 2016r.

Ustawa z dnia 25 czerweca 2015r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. z 2015t poz. 1045) w swoim zalozeniu ma na celu uelastycznienie zadan zwiazanych
z zapewnieniem obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej migdzy innymi jednostkom organizacyjnym
gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych, tj. placéwkom oswiatowym (art. 10a ust. 1).

Obecnie obsluge i nadzér w zakresie spraw finansowych, organizacyjnych i administracyjnych placéwek
oswiatowych, dla ktdrych otganem prowadzqcym jest Gmina Mycielin prowadzi utworzony z dniem 1 stycznia
2006r. Zespol Obslugi Ekonomicznej i Administracyjnej Szkol i Placéwek Oswiatowych Gminy Mycielin
z siedziba w Korzeniewie. Przyjeta w owym czasie forma obslugi sprawdzila sie w okresie 10-letniej dzialalnosci.
Uzasadnione zatem jest kontynuowanie przyjetej formy obslugi placéwek dostosowujac ja do aktualnych
przepisow.

Podjecie niniejszej uchwaly jest celowe 1 uzasadnione.




Zalacznik do Uchwaly Nr XXVI/114/2016
RADY GMINY MYCIELIN
z dnia 27 pazdziernika 2016r.

STATUT

ZESPOLU OBSLUGI EKONOMICZNE] I ADMINISTRACYJNE] SZKOL
I PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY MYCIELIN Z SIEDZIBA W KORZENIEWIE

Rozdziat L.
Przepisy ogolne
§1
Zespol Obslugi Ekonomicznej 1 Administracyjnej Szkol 1 Placowek O$wiatowych Gminy Mycielin
# siedziba w Korzeniewie dziata w opatciu o:
1) ustawe z dnia 8 marca 19901, o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016x., poz. 446 z pozin. zm.),
2) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 20131, poz. 885 z pdin. zm.),
3) ustawe z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 20161, poz. 1047),

4) postawienia niniejszego Statutu.

§2

Zespol Obslugi Ekonomicznej i Administracyjnej Szkol 1 Placowek Odwiatowych Gminy Myecielin
z siedzibg w Korzeniewie, zwany dalej Zespolem jest gminna jednostka budzetows obslugujaca jednostki
organizacyjne gminy zaliczane do sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w § 4.

§3
1. Zespol dziala na terenie Gminy Mycielin.
2. Zespol ma siedzibe w miejscowosci Korzeniew 51.

Rozdziaft I1.
Cel i zakres dziatania
§4

Celem dzialania Zespolu jest prowadzenie wspdlnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej

jednostek odwiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mycielin:

1) Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Dzierzbinie — Kolonii,
2) Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Koscieleu,

3) Szkoly Podstawowej w Mycielinie,

4) Gimnazjum w Korzeniewie,

5) Zespolu Przedszkolnego w Korzeniewie.



§5

Realizujace cel, o ktorym mowa w § 4 Zespdl moze ingerowaé w dzialalnosé obslugiwanych jednostek
wylacznie w zakresic 1 na zasadach okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty, ustawie Karta Nauczyciela
1 niniejszym Statucie.

§o
Dzialalnoéé Zespolu nie narusza wlasciwosci organdéw Gminy jako organu prowadzacego jedmnostki

wymienione w § 4.

Rozdziat III.

Gospodarka finansowa

§7
Zespol jest gminna jednostka budzetowa prowadzaca gospodatke finansowa na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

§8

Zespol jest finansowany z budzetu Gminy Mycielin.

§9

Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy Zespolu.

Rozdziat IV.

Organizacja i zarzadzanie

§10

1. Zespol posiada strukture bezwydzialows.
2. W Zespole tworzy si¢ nastepujace stanowiska pracy:
1)  kierownika
2) gléwnego ksiggowego
3) mspektora ds. plac.
3. Kierownik kazdorazowo uzgadnia z Waéjtem Gminy Mycielin potrzebe zwigkszenia stanu zatrudnienia
w Zespole.
4. Zespolem kieruje kierownik, zatrudniany 1 zwalniany przez Wéjta Gminy Mycielin.

22

Przelozonym sluzbowym kierownika jest Wéjt Gminy Mycielin.
6. Kierownik Zespolu wykonuje w imieniu pracodawcy czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku
do pracownikow Zespolu.

§1
1. Kierownik Zespolu dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez Woijta
Gminy Mycielin.
2. Do zadan kierownika nalezy w szczegblnosct:
1) teprezentowanie Zespolu na zewnattz,
2) racjonalne gospodarowanie funduszami i skladnikami majatku bedacymi w dyspozycji Zespolu,
3) opracowywanie planéw dzialania Zespolu i sprawozdan z ich wykonania,



§ 12

§13

4) skladanie informacji Wéjtowi Gminy Mycielin na temat sytuacji finansowej i biezacej dzialalnosci

Zespolu i obslugiwanych jednostek,

5) wykonywanie czynnosci nadzorczych w zakresie okreslonym w § 12.

1. Zespdl w imieniu Gminy Mycielin jako organu prowadzacego jednostki oswiatowe sprawuje nadzor

nad ich dzialalnoscia w zakresie spraw finansowych i administracyjnych.

2. Nadzorowi podlega w szczegdlnosct:

1) prawidlowosé dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,

2)  prawidlowos¢ gospodarowania mieniem,

3)  ptzestrzegania przepisdw dotyczacych organizacji pracy.

W ramach nadzoru kierownik Zespolu lub upowainieni przez niego pracownicy Zespolu

majg prawo wstepu do nadzorowanych jednostek oswiatowych oraz prawo wgladu do dokumentacii

w zakresie przeprowadzanej kontroli.

§ 14

§ 15

1. Kierownik Zespolu moze wydawaé¢ dyrektorom mnadzorowanych jednostek doraine zalecenia

oraz zglaszac uwagt 1 wnioski wynikajace z przeprowadzonych czynnogci nadzotezych.

2. Dyrektor nadzorowanej jednostki ma prawo zglosic w ciagu 7 dni zastrzezenia wobec otrzymanych

zaleceni, uwag 1 wnioskow.

Zastrzezenia wnosi si¢ do Wojta Gminy Mycielin.

Rozdziat V.

Zadania

1. Zespdl wykonuje zadania w ramach wspdlnej obslugi jednostek okreslonych w § 4 w zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) obslugi finansowej, w tym:

2)
b)

2

prowadzenie obslugi rachunkéw bankowych jednostek obslugiwanych,

naliczanie wynagrodzen, zasilkow 1 innych éwiadczen naleznych pracownikom zatrudnionym
wjednostce obslugiwanej, w tym wyplat $wiadczen zakladowego funduszu swiadezen
socjalnych,

rozliczanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych 1 skladek ZUS dla pracownikéw
jednostki obslugiwanej,

sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celéw emetytalno — rentowych
pracownikéw jednostki obslugiwanej oraz do innych celéw na wniosek pracownika
w porozumieniu z jednostka obslugiwana,

przygotowywanie  dla  dyrektora  jednostki  obslugiwanej materialéw  niezbednych
do opracowania planu finansowego jednostki obslugiwanej,

sprawowanie biezacej kontroli przestrzegania przez jednostke obslugiwana dyscypliny
budzetowej,

biezgcy nadzor nad realizacja plandéw finansowych jednostek obstugiwanych.



§16

3)

1)

2)

3)

4)

6)

7
8)

obslugi administracyjno — otganizacyjnej, tj.:

a) prowadzenie teczek akt osobowych kierownikéw jednostek obslugiwanych,

b) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji finansowej jednostek obslugiwanych,

c) wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowe]
polityki kadrowej,

d) tworzenie warunkéw do wzajemnej wspolpracy obslugiwanych jednostek i koordynacja pracy
ich dyrektorow.

Realizacja zadani bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia Zespolowi,
a w szczegolnoscl:

przygotowywanie postepowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na stopiefi
nauczycicla mianowanego,

prowadzenie czynnodci merytoryczno — organizacyjnych zwiazanych z:

a) przeprowadzaniem konkurséw wylaniajacych kandydata na dyrektora placéwki oswiatowej,

b) przedluzeniem powierzenia stanowiska dytektora ww. placdwki,

c) przygotowywaniem procedury oceny pracy dyrektora placéwki oswiatowej,

ptzygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy Mycielin i zarzadzen Wéjta Gminy Mycielin
dotyczacych tworzenia, przeksztalcania badZ likwidacji placéwek o$wiatowych oraz projektéw innych
dokumentéw o charakterze organizacyjnym,

przyjmowanie zgloszefi pracodawcéw o zawieraniu uméw z  pracownikami mlodocianymi
i przygotowywanie decyzji o dofinansowaniu kosztéw ksztalcenia mlodocianych,

prowadzenie i koordynowanie dzialafi w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych oswiatowych,

wykonywanie czynnosci zwiazanych ze zwrotem:

a) gminie dotujacej kosztow  dotacji, jakich udziela przedszkolom  niepublicznym
oraz publicznym prowadzonych przez osoby prawne inne niz JST lub przez osoby fizyczne
na dzieci uczeszezajace do tych przedszkoli, a zamieszkalych na terenic Gminy Mycielin,

b) kosztow wychowania przedszkolnego na dzieci uczeszczajace do publicznych przedszkoli
lub publicznej innej formy wychowania przedszkolnego, a zamieszkale na terenie Gminy
Mycielin,

wspoldzialanie z wlasciwymi komisjami Rady Gminy Mycielin,
wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy Mycielin.

Rozdziat VI.
Postanowienia koficowe

Zmiany niniejszego statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego ustanowienia.




