ZARZADZENIE NR 44/2014
WOJTA GMINY MYCIELIN
z dnia 27 listopada 2014 r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Mycielinie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz postanowien , Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji’
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 5/2010 z dnia 31.12.2010 r. , zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzgdzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Mycielin okresowe]j inwentaryzacji aktywow i
pasywow za rok 2014 w okresie od 31.12.2014 r. do 15.01.2015 r..
2. Zatwierdzam plan inwentaryzacji na 2014 rok w brzmieniu zatgcznika nr 1.

3. Zatwierdzam harmonogram inwentaryzacji w brzmieniu zatacznika nr 2.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzaciji:

1. Drogg spisu z natury wedtug stanu na dziern 31.12.2014 r. $rodkéw pienieznych, depozytow,
drukow scistego zarachowania znajdujgcych sie w kasie znajdujgcych sie w kasie Urzedu Gminy,
stanu opatu.

2.Srodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek, wiasnych
skiadnikow majatku znajdujgcych sie poza jednostka — droga uzyskania od bankow i kontrahentow
pisemnych potwierdzen prawidtowo$ci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu
aktywow lub pasywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roéznic wedtug stanu na 31
grudnia 2014 r.

3. W formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartoéci wedtug stanu na 31 grudnia 2014 r. dotyczacy :

- gruntéw oraz $rodkéw trwatych trudnodostepnych ogladowi stanowigcych mienie komunalne
przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajgcym z dowodow ksiegowych;

- $rodkéw trwatych oraz pozostatych érodkéw trwalych przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze
stanem wynikajgcym z dowodow ksiegowych;

- wartoéci niematerialnych i prawnych poprzez poréwnanie danych ewidencyjnych ze stanem
wynikajgcym z dowodow ksiggowych;

- inwentaryzacji inwestycji rozpoczetych, funduszy, rozliczen migdzyokresowych, diugoterminowych
aktywow trwatych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznoéci i zobowigzan z tytutéw
publiczno — prawnych, naleznosci wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych
aktywow i pasywow |

wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym skiadzie:

~  Kolodziejczyk Jolanta — przewodniczgca zespotu

-~ Wisniewska Monika — cztonek zespoiu



—  Dudek Tomasz — czlonek zespotu

- Szelagowski Rafat — czionek zespolu.

§ 3. Zobowiagzuje Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji zespotow spisowych i weryfikacyjnych.
§ 4. Zobowiazuje pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Gminy do prawidtowego i terminowego

dokonania wyceny inwentaryzowanych skiadnikow majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 5. Zobowigzuje Skarbnika Gminy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2014 roku.

§ 6. WWykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

[SS]



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Wojta Gminy nr 44/2014
z dnia 27.11.2014 .

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI ZA ROK 2014
w URZEDZIE GMINY MYCIELIN

| Okreslenie aktywow lub pasywoéw Planowany termin

L podlegajgcych inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji

\
|
\
- |
- zapasy i materiaty, 1
. 1 - gotéwka w kasie ‘
- druki $cistego zarachowania }
- rozrachunki

- salda bankowe oraz kredyty S GRIaHI P 21182004 |

- inwestycje w toku
- wartosci niematerialne i prawne, |
- dtugoterminowe aktywa finansowe,
\
|

: ~ fundusze specjalne
| - fundusze wilasne
-inne

Whioskuje zatwierdzenie planu:

data i podpis Skarbnika

data i ppligls Wojta /

Otrzymuja do wykonania:
- Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
- Skarbnik




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Wojta Gminy
nr 44/2014 z dnia 27.11.2014 r.

HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTARYZACJ!I ROK 2014

Termin przeprowadzenia

Rodzaj, forma, metoda,

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania inwentaryzacji technika inwentaryzacji
- I i 5 ’ " W drodze weryfikacji poprzez
rodki trwale w budowie ane ewidencji ksiegowej i poréwnanie danych w ksiegach
1 ( inwestycje rozpoczete) operacyjngj 0d 02.01.2015-14.01.2015 rachunkowych z dokumentami
zrodiowymi
; : : ; Spis z natury wg stanu
2 | Zapasy i materialy Jednostki OSP, Urzad Gminy 02.01.2015 na dzien 31.12.2014 1.
Druki $cistego zarachowania Kasa 31.12.2014 .
3 Spis z natury
4. | Gotowka w kasie Kasa 31.12.2014 Spis z natury
W drodze weryfikacji poprzez
B T T : poréwnanie danych w ksiegach’
5 Wartosci niemateriaine | prawne Dane ewidencji ksiggowej | 0d02.01.2015-14.01.2015 | o keswyeti z dokurentarml
zrodiowymi
T Pisemne uzgodnienie sald
6 Srodki plenigine zgromadzane Wszystkie rachunki bankowe | Od 02.01.2015-14.01.2015 wediug stanu
na rachunkach bankowych i1
na dzien 31.12.2014 r.
Wszystkie z wyjatkiem
zobowigzan spornych i ; i
; Vi Pisemne uzgodnienie sald
7 | Neleznosci i zobowiazania wafpliwych, wobec osdbnie | 4 09 04 9015.14.01.2015 wedlug stanu
prowadzacych ksiag na dziefi 31.12.2014 r
rachunkowych i tytutow s '
publicznoprawnych
Pisemne uzgodnienie
8 Zaciggniete kredyty i pozyczki Wedlug ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2015-14.01.2015 sald wedlug stanu
na dzien 31.12.2014 r.
9 Diugoterminowe aktywa finansowe Dane z ewidencji ksiegowe] | Od 02.01.2015- 14.01.2015 W drodze weryfikacji sald
W drodze weryfikacji poprzez
Nalezno$ci | zobowigzania wobec osob nie T — . poréwnanie danych w ksiegach
10 prowadzacych ksiag rachunkowych Dane ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2015- 14.01.2015 mchunkowych 2 dokumentami
2rodiowymi
Naleznoéci sporne i watpliwe a takze do W .dmdz: Wde"-’f'kﬁq‘ *;"szezn
11| chodzono na drodze sadowej, rozrachunki | Dane ewidencji ksiggowej | Od 02.01.2015-14.01.0015 |  FoEH™e m'ij s, sl
budzetu, pozostate rozrachunki jednostki srodiowymi
W drodze weryfikacji poprzez
NaleZnodci i zobowiazania wobec Dane ewidencji ksiegowej i porownanie danych w ksiegach
12 pracownikow zrodiowej 0d 02.01.2015- 14.01.2015 rachunkowych z dokumentami
zrodiowymi
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznoéci | zobowiazania Dane z ewidenciji ksiegowej i pordwnanie danych w ksiegach
2 publicznoprawne zrodiowej GRdA 0120 B A R0 rachunkowych z dokumentami
Zrodlowymi
W drodze weryfikacji poprzez
; ; o g orownanie danych w ksiegach
14 | Kapitaly- fundusze wiasne Dane ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2015-14.01.2015 F; et ni_g\ﬁy c:nzy Z Dm;éi?ami
zrodlowymi
W drodze weryfikacji poprzez
; . Wi o y orownanie danych w ksiggach
15 | Fundusze specjaine Dane ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2015- 14.01.2015 23 chunkowych Z)‘ dokum eﬁ?a mi
zrodlowymi
¢ W drodze weryfikacji poprzez
rodki trwale (k.011) i pozostate Srodki e : porownanie danych w ksiegach
16 trwale (.013) Dane z ewidencji ksiggowej | Od 02.01.2015- 14.01.2015 rachunkawych z dokumentami
zrodlowymi
W drodze weryfikacji poprzez
) ) - . ] i hw ksi
17 | Pozostate aktywa i pasywa Dane ewidenc]i ksiegowej | Od 02.01.2015-14.01.2015 F:gm:igfyii“xcx mﬂi?:;?
zrodiowymi
1§00 4 J\i




