ZARZADZENIE Nr 18/2017
WOJITA GMINY MYCIELIN
z dnia 28 kwietnia 2017r.

zmieniajgce zarzgdzanie w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 446 z pdzn. zm.) w zwigzku z § T ust. 3
oraz § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatgeznik do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

Wéjt Gminy Mycielin zarzgdza co nastepuje:

§1
W zarzgdzeniu Nr 4/2011 Wojta Gminy Mycielin z dnia 24 stycznia 2011r.

w sprawie wskazanio systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych oraz
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjinych § 2 otrzymuje nowe brzmienie:

1. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Mycielin
wyznaczam p. Monike Wisniewskq - Referenta ds. dziatalnosci gospodarczej i
archiwum.

2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie
biezgcego nadzoru nad  prawidtowosciq  wykonywania  czynnosci
kancelaryjnych, w szczegdlnoéci w zakresie doboru klas z wykazu akt
do zatatwianych spraw, wiasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt

spraw.”
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocq obowigzujgcq
od 1 stycznia 2017r.




