ZARZADZENIE NR 48/2016
WOJTA GMINY MYCIELIN
Z dnia 12 grudnia 2016 r.
w sprawie : scentralizowanych zasad rozliczer podatku VAT w Gminie Mycielin i jej

jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 4486,
ze zmianami) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegd6lnych zasadach rozliczen podatku od towardw i
ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z
udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454), w zwigzku
wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14) uchwatg Naczelnego
Sgdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. | FPS 4/15) oraz zarzadzeniem Wéjta Gminy Nr

45/2016 z dnia 30.11.2016 r. zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Mycielin i jej
jednostkach zwanych dalej ,jednostkami” ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie:
- ,Procedure rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Mycielin — zasady ogélne ” zwang dalej
Procedurg stanowigca zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia;
-, Instrukcije realizacji zobowiazania podatkowego podatku od towaréw i ustug w Gminie Mycielin”,

zwana dalej Instrukcjg, stanowiaca zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki wg

wykazu stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 45/2016 z dn. 30.11.2016 r.

§ 3. Zobowigzuje sie wszystkich dyrektorow/kierownikow jednostek do dokonania przegladu
dochoddw budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem
opodatkowania podatkiem od towarow i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy
kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT. Jednostki sg zobowigzane do ustalenia wykazu
transakcji sprzedazowych, ktore bedg objete przedmiotowym podatkiem VAT i bedg ujmowane w

rejestrach sprzedazy lub zakupu.

§ 4. Poczgwszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektorow/kierownikéw jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdine miesigce
rozliczeniowe. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektorow tych jednostek do
prowadzenia takze czgstkowych ewidencji zakupdw za poszczegdine miesigce rozliczeniowe.

Zasady prowadzenie ewidencji (rejestréw) obejmujg zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.



§ 5. Od 1 stycznia jednostki zawierajg umowy cywilnoprawne w imieniu i na rzecz gminy.
Umowy te muszg zawierac¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli:
nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujagcego gmine, czyli
petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora/kierownika jednostki z
upowaznienia wojta gminy. Kierownicy/dyrektorzy jednostek zobowigzani sg do zawarcia
stosownych aneksow umow juz zawartych w celu zmiany oznaczenia stron umowy i NIP do
31.12.2016 roku. Konta bankowe jednostek pozostajg bez zmian.

§ 6. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zatgczniku na rzecz wiasnej gminy
(i na odwrot), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi tymi jednostkami
(w tym dostawa i refakturowanie mediow), od 1 stycznia 2017 r. dokumentowane powinny by¢
notg ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych
deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki. Nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen,
jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat,
wojewddztwo samorzgdowe). Wowczas takg transakcje dokumentuje sie fakturg, a wynikajace

stad kwoty ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz w czgstkowych deklaracjach VAT-7

sktadanych przez te jednostki gminie.

§ 7. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Gminy i
wszystkich gminnych jednostek budzetowych.

§ 8. Zobowigzuje sig kierownikow/dyrektorow jednostek budzetowych do realizacji i cistego

przestrzegania postanowien zawartych w zarzadzeniu i zatgcznikach.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom wszystkich
jednostek budzetowych .

§ 10. Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mycielin.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




