1)

2)

3)

4)

ZARZADZENIE
WOITA GMINY MYCIELIN
Nr 14/2017
z dnia 03 kwietnia 2017 r.

w sprawie okreslenia sposobu dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci w Urzedzie Gminy
Mycielin

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2, w zwigzku z art. 35 b i 35c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm. ) —zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nastepujace zasady dokonywania odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci:

Odpisow aktualizujgcych wartosé naleznosci dokonuje sie w przypadkach okreslonych w art. 35 b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty, w odniesieniu do:

naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtfosci :
do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

naleznosci od diuznikdw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majgtek dtuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadfosciowego :
w pefnej wysokosci,

naleznosci kwestionowanych przez dtuznikdw, oraz z ktérych zaptata dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji
majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznos$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna :
do wysokosci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujgcego :

w wysokosci tych kwot w przypadku gdy odpisem objeta jest cata naleinosc lub w tym samym stosunku w
jakim odpis objgt naleznos¢ pierwotng, do czasu ich otrzymania lub odpisania tych naleznosci,

naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu

prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturg odbiorcow :

—w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego na niesciggalne naleznosci.

Odpis aktualizujgcy naleznosci okreslone w ust. 1 pkt 1-4 ustala sie indywidualnie dla poszczegdlnych
dtuinikow, stosujac zatgcznik nr 1.

Nie podlegajg odpisowi aktualizujgcemu naleznosci zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym.

Szacowanie kwoty odpisu ogdlnego w przypadku naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 nastepuje zgodnie z
ponizszymi zasadami:

zidentyfikowanie naleznosci,

ocena stopnia prawdopodobienstwa sSciggalnosci,

w przypadku stwierdzenia znaczgcego stopnia prawdopodobienstwa niesciggalnosci ustalenie wysokosci odpisu
aktualizujgcego,

zaewidencjonowanie odpisu aktualizujacego w ksiegach rachunkowych.



5. Za wysoki stopier prawdopodobieristwa niesciggalnosci, o ktérym mowa w ust 1. ust 5 przyjmuje sie w
szczegolnosci negatywny wynik postepowania egzekucyjnego w stosunku do catosci lub czesci naleznosci.

6. Wysokosc¢ odpisu aktualizujgcego ogdlnego dla naleznosci okreslonych w ust 1 pkt 5 jest réwna iloczynowi
wartosci naleznosci z okreslonego tytutu na dzierh bilansowy i ustalonego dla nich procentowego wskaznika
aktualizujacego naleznosci.

7. Wysokos¢ wskaznika aktualizujgcego naleznosci nie wymienionych z rodzaju w przepisach zarzadzenia ustala sie

corocznie dla poszczegdlnych rodzajéw naleznosci, jedng z metod:

1) wskazniki aktualizujace przyjmuje sie dla wyznaczonych przedziatéw czasowych opdinienia w sptacie
naleznosci, przy czym zaréwno przedziaty, jak i wysoko$¢ wskaznika okresla sie z uwzglednieniem stosowane;
dla tych naleznosci procedury egzekucyjnej i obowigzujacych termindw przedawnienia, w ten sposéb, ze im
diuzsze opdzinienie w sptacie naleznosci, tym wyzszy wskaznik aktualizujgcych lub

2) wskaznik aktualizujgcy ustala sig uwzgledniajac stopien sciggalnosci naleznodci z okres$lonego tytutu w latach
poprzednich lub inne kryteria umozliwiajace ocene prawdopodobieristwa zaptaty, wynikajgce z posiadanych
dokumentow.

8. Dla naleznosci z tytutu:

1) najmu lub dzierzawy sktadnikéw majgtkowych gminy i Skarbu Parstwa,

2) trwatego zarzadu, uzytkowania, uzytkowania wieczystego nieruchomosci, przeksztatcenia prawa wieczystego
uzytkowania przystugujgcego osobom fizycznym w prawo wtasnosci,

3)  optat za pobdr wody i odbidr Sciekow,

4) innych naleznosci cywilno-prawnych,

5) optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
ustala sie wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu zalegania z ptatnoscig w miesigcach, stosujac zatacznik nr 2
lub ustala sie corocznie wskainik aktualizujgcy uwzgledniajac stopien sciagalnosci naleznoéci w stosunku do lat
poprzednich stosujgc zatgcznik nr 3.

9. Dla naleznosci wymienionych w ust. 8 w przypadku zalegania z ptatnoscia:
1) do 6 miesiecy — nie stosuje sie odpisu aktualizujgcego,
2) od 6 miesiecy do 1 roku — stosuje sie odpis aktualizujacy w wysokosci 50 %
3) powyzej 1 roku zalegania z ptatnoscig - stosuje sie odpis aktualizujacy w wysokosci 100 %

10. Dla naleznosci z tytutu podatkdéw i optat, w tym za odpady komunalne, ustala sie wskaZnik aktualizujgcy, zalezny
od okresu zalegania z ptatnoscia:
1) do 12 miesiecy — nie stosuje sie odpisu aktualizujgcego,
2) powyzej 12 miesiecy zalegania z ptatnoscig,
—stosuje sie odpis aktualizujgcy w wysokos$ci 100 % wartosci naleznosci stosujgc zatacznik nr 4.

11. Czynnosci okreslonych w ust. 4 dokonujg poszczegdlni pracownicy prowadzacy ewidencje poszczegdinych
rodzajéw naleznosci w oparciu o posiadang dokumentacje w zakresie prowadzonej windykacji. W razie
koniecznosci dokumentacje uzupetnia sie o opinig prawna lub inne stosowne dokumenty zawierajgce
przestanki uzasadniajgce dokonanie odpisu aktualizujgcego.

12. Odpisdw aktualizujacych wartosé naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie w terminie do korica
miesigca lutego roku nastepnego, wg stanu na dzier 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac na uwadze
zasade ostroznej wyceny, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosdci powinny réwniez uwzgledniaé te przyczyny
ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu np.
zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci.
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Podstawa do ujecia odpisdw aktualizujgcych warto$é naleznosci w ksiegach rachunkowych jest wewnetrzny
dokument ksiegowy — ,,Polecenie ksiegowania”, wystawiony w oparciu o wyliczone wartosci okreslone w
zatacznikach do niniejszego zarzadzenia.

Dokonane odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci stuzg wytgcznie od wyceny naleznosci wykazywanych w
sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci nie ma zadnego
wptywu na wartosé naleznosci wykazywanych w ksiegach rachunkowych. Naleznosci nadal winny figurowac na
koncie rozrachunkowym i podlegac wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie z wiasciwymi
przepisami.

Dokonanie odpisdw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci nie zwalnia od dziatari zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

Dokonane odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci pomniejsza sie o wartos¢ otrzymanych wptywow z tytutu
tych naleznosci. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich wartosé.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza sie:

z tytutu dochoddw budzetowych - do kosztéw finansowych,

z tytutu rozchodoéw budzetu - do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

na rzecz innych jednostek - obcigzaja zobowigzania tych jednostek, i ujimuje sie je na wtasciwych kontach
analitycznych do kont syntetycznych, na ktdrych zobowigzania te sa ujete,

na rzecz funduszy specjalnych i celowych — obciazajg te fundusze.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




