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Zarzadzenie Nr 21/2013
Wajta Gminy Mycielin
z dnia 7 czerwea 2013 r.

w sprawie wprowadzenia regularnego badania jakos$ci stanowionego prawa oraz wydawania
decyzji administracyjnych w Urzedzie Gminy Mycielin

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W ramach realizacji Projektu pn. ,,Systemowe zarzadzanie organizacja droga do doskonatosci
JST” z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w Urzedzie Gminy Mycielin wprowadza si¢ regularne badanie jakosci stanowionego
prawa.

§ 2. 1. Analiza jakosci stanowionego prawa obejmuje swym zakresem zarzadzenia Wojta, oraz
decyzje administracyjne wydawane w Urzedzie.
2. Analiza zgodnosci dokumentéw wymienionych w ustepie pierwszym odbywa sie na
podstawie proby losowej dobieranej nastgpujaco:
1) dla zarzadzen Wojta:
a) analizie poddawane jest 15% zarzadzen wydanych w ostatnim roku kalendarzowym, jednak
nie mniej niz 15 zarzadzen;
b) do analizy wybierane jest kazdorazowo co szoste wydane zarzadzenie, liczac od pierwszego
a brakujace do wymaganej ilosci zarzadzenia sg dobierane losowo;
2) dla decyzji administracyjnych:
a) analizie poddawane jest do 10% decyzji wydawanych dla kazdego rodzaju spraw (dla kazde;
z Kart Ustug Publicznych), jednak nie mniej niz 10 decyzji dla kazdego rodzaju spraw;
b) do analizy wybierana jest kazdorazowo co dziesigta decyzja, liczac od pierwszej sprawy
zakonczonej decyzja w spisie spraw;
¢) jezeli tak dobrana probka jest mniejsza od wymaganej liczby 10 decyzji, dodatkowe dobierane
sq losowo;
d) jezeli natomiast w danej sprawie wydanych zostalo mniej niz 10 decyzji analizie podlegaja
wszystkie.
3. Analiza, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, nie dotyczy decyzji administracyjnych wydanych
w sprawach okreslenia wymiaru podatku, dla ktorych wzor decyzji wprowadzany do systemu
zatwierdzany jest kazdorazowo na poczatku roku.
4. Analizg jakosciowa zarzadzen prowadzi Sekretarz Gminy. Analiz¢ jakosciowa decyzji
prowadzi bezposredni przetozony urzgdnika odpowiedzialnego za realizacjg spraw.
5. Badanie jakosciowe zarzadzen i decyzji prowadzone jest przy uzyciu ankiet, ktérych wzory
stanowia zatacznik 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia, odpowiednio dla kazdego rodzaju aktu.
6. Ankiety moga by¢ uzupetnianie elektronicznie.

§ 3. 1. Badanie jakosci stanowionego prawa prowadzone jest za caly poprzedni rok kalendarzowy
do 31 lipca biezacego roku.

2. Wyniki badania nalezy przekaza¢ Sekretarzowi Gminy najpézniej w ciagu 14 dni po
zakonczeniu badania.

§ 4. 1. Analizy wynikéw ankiet dokonuje Sekretarz lub osoba przez niego wyznaczona w ciggu
14 dni od otrzymania kompletu danych z catego urzedu.
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2. Raport z analizy jakosci stanowionego prawa Sekretarz przedstawia Waojtowi.

§ 5. Wyniki analizy sa podstawa do planowania, w ramach Kontroli Zarzadczej, ewentualnych
dziatan naprawczych lub doskonalacych na kolejny rok.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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