JT GMINY

MYCIELIN

Wéjt Gminy Mycielin
Ogtasza nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze

DS. KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Mycielin
62-831 Stuszkéw 27

II. Wymagania niezb¢dne:

1.

2.

o e W

pena zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$é za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

wyksztalcenie — min. $rednie

profil wyksztatcenia - ekonomia, rachunkowos¢, finanse

staz pracy - min. 3 lata przy wyksztatceniu srednim

obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac si¢ rowniez osoby nie
posiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
Ze zm.) ,

11I. Wymagania dodatkowe:

1.

umiejetnoéci zawodowe: znajomos¢ obstugi podstawowych urzadzen biurowych
(drukarka, kserokopiarka, skaner) oraz programow komputerowych (Microsoft
Office, Open Office, Libre Office);

predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnosc, dyspozycyjnos¢,
samodzielno$¢, komunikatywno$é, umiejetno$¢ pracy w zespole,

znajomo$é przepisow ustawy o finansach publicznych, ordynacji podatkowej,
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, kpa, o podatkach i optatach
lokalnych, o podatku rolnym, rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jst.

mile widziane do$wiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym  z
ksiegowos$cig podatkowg

IV. Zakres wykonywanych zadan i obowiazkéw na stanowisku:

1.

Prowadzenie szczegblowej ksiggowosci podatkowej podatkow i optat gminy od
0s0b fizycznych i prawnych: ksiggowanie wplywow, sporzadzanie sprawozdan
podatkowych,



