wOJT GMINY
MYCIELIN

ZARZADZENIE
WOITA GMINY MYCIELIN
nr 14/2016
z dnia 31 maja 2016 r.

w sprawie zmian w polityce rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. , poz. 330 ze zm.)
zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Dokonuje sie zmiany zatgcznika nr 2 do instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow

ksiegowych . Zmieniony dokument stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Uchyla sie :

- zatgcznik nr 2 do zarzagdzenia nr 11/2015 z dn. 27.02.2015 r. w sprawie zmian w polityce

rachunkowosci.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam skarbnikowi i pracownikom Urzedu Gminy .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 maja 2016 roku.




Zatgcznik nr 2

I. Wykaz pracownikoéw urzedu gminy uprawnionych do sprawdzanie
dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz
odpowiedzialnych za przekazywanie dokumentéw ksiegowych do referatu
ksiegowego:

1. Kotodziegjczyk Jolanta — obstuga sekretariatu i rady gminy, materiaty biurowe.

2. Tomaszewski Tomasz — budownictwo, inwestycje — protokoly odbioru robét, zakoriczenia budowy srodkow

trwalych, umowy.
3. Rafat Szelggowski — oswietlenie, OSP, energetyka, telefony, kultura, materiaty biurowe, BIP,
informatyka, monitoring.
4. Wisniewska Monika — kultura, organizacje pozarzadowe.
W zastepstwie P. Wisniewskie] Moniki (urlop macierzynski) opisu dokonuje Pani Marika Fic-
Leszczynska.
Trocha Monika — gospodarka gruntami i nieruchomosciami, mienie komunalne, rolnictwo.
Barbara Ignatowicz — ochrona $rodowiska, stypendia socjalne.
Kowalska Ewa — USC, ewidencja, dowody osobiste, wojskowose.
Dudek Tomasz — dowoz dzieci do szkot, paliwo, materiaty biurowe, drogi, umowy.

Przygodzka Jadwiga — dziatalno$¢ gospodarcza, archiwum.
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Sliwinski Damian i Smolinska Katarzyna — sprawy podatkowe i dot. soltysow.

W zastepstwie P. Smolinskiej Katarzyny (zwolnienie + urlop macierzynski) opisu dokonuje Pani

Marlena Borkowska lub Pan Damian Sliwirski.

8. Osinska llona — sekretarz; Wasik Edward — zastepca wojta : szkolenia, badanie lekarskie,
publikacje, materiaty biurowe, wybory.

9. Pozostate sprawy nie wymienione dot. powyzszych pracownikéw lub pracownikéw pozostatych -

zakupy dot. spraw z ich zakresow czynnosci.

Il. Wykaz pracownikow uprawnionych do sprawdzanie dokumentow
ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym

—

Elzbieta Woznicka - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
Dagmara Szymanska — referent ds. ksiegowosci budzetowej
Zdzistawa Marczak — inspektor ds. plac.

(RPN

lll. Wykaz pracownikow uprawnionych do wystawiania dokumentow kasowych
Ikwitariusze/:

1. Sliwinski Damian - referent ds. ksiegowosci podatkowe] /podatki i optaty/
2. Zdzistawa Marczak — inspektor ds. ptac /$mieci/.

3. Grazyna Szczepaniak - kasjer.

4. Monika Trocha — referent ds. gospodarki komunalnej.



IV. Osoby odpowiedzialne za uzgadnianie sald, w tym konto bankowe oraz stan
kredytow:

1. Woznicka Elzbieta - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
2. Szymanska Dagmara - referent ds. ksiegowoséci budzetowe;
3. Dymkowska Barbara — skarbnik.

V. Wykaz pracownikow odpowiedzialnych za dekretacje ksiegows i klasyfikacje
budzetowa dokumentéw ksiegowych

1. Woznicka Elzbieta - inspektor ds. ksiegowosci budzetowe]
2. Szymanska Dagmara - referent ds. ksiegowosci budzetowej

VI. Wykaz pracownikéw odpowiedzialnych za wprowadzanie danych do ksigg
rachunkowych i dokumentow ksiggowych do ewidencji :

1. Woznicka Elzbieta - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej — urzad gminy

2. Szymanska Dagmara - referent ds. ksiggowos$ci budzetowej — budzet gminy

3. Sliwinski Damian - referent ds. ksiegowosci podatkowej - podatki

4. Smolinska Katarzyna — referent podatkowy lub Pani Marlena Borkowska (ewentualnie Damian
Sliwinski) w czasie zastepstwa.

5. Zdzistawa Marczak —~ inspektor ds. ptac — ewidencja wynagrodzen, ZUS, PFRON, podatek
dochodowy od oséb fizycznych.




